
Klasifikasi Jml Surat Masuk Jml Surat Keluar
Umum 6 24
Lambang (Garuda, Bendera Kebangsaan, Logo 

Daerah, Lagu Kebangsaan Dan Sebagainya)
1 1

Tanda Penghormatan/Penghargaan (Untuk 

Pegawai Lihat 861) ( Bintang Satyalencana, 

Samkarya Nugraha, Monumen, Penghargaan 

Secara Adat, Dan Penghargaan Lainnya)

4 1

Hari Raya/Besar 33 7

Nasional 17 Agustus,Hari Pahlawan Dsb 3 39

Keagaman Idul Fitri 4 0

Hari Ulang Tahun (Hut) 5 0
Hari Jadi 11 5

Ucapan 2 0
Undangan 112 8

Gedung 6 3
Alamat-Alamat Kantor Dan Pejabat 1 0
Peralatan 3 1

Penawaran 2 0
Alat Angkutan/ Kendaraan Dinas 3 1
Pakaian Dinas/Id Card/Kartu Identitas 2 0

Pengadaan (Rencana Kebutuhan Barang Unit 

(Rkbu), Standar Harga)
4 1

Inventaris 13 9
Perpustakaan 2 0

Kearsipan 13 2

Surat Pengantar 3 0
Perencanaan 52 12

Organisasi Instansi Pemerintah 45 7
Susunan Dan Tata Kerja 1 1
Pelayanan Umum/Uptsa 1 2
Penelitian 1 3

Perjalanan Dinas 1 0

Perjalanan Pegawai, Termasuk Pemangilan 

Pegawai,Kunjungan Kerja Dari Daerah 

Lain,Kunjungan Kerja Ke Luar Daerah Maupun 

Dalam Daerah Dsb

8 2

Kerjasama Antara Depertemen/ Kementrian 5 0
Pemerintahan Daerah Tingkat Iii 10 1
Pemerintah Wilayah Kecamatan 1 7
Pemerintah Desa/Kelurahan 8 6

Pamong Desa 20 13
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Kepala Desa/Lurah Meliputi 

Pencalonan,Pemilihan,Pengangkatan/Pemilihan , 

Pemberhentian.pemberhentian Sementara, 

Pelantikan,Serah Terima Dsb

27 18

Lembaga Musyawarah Desa/Badan Perwakilan 

Desa Meliputi 

Pembentukan,Keanggotaan,Kepengurusan Dan 

Kegiatannya

2 1

Perangkat Desa:sekertaris Desa/Carik,Kepala 

Bagian,Kepala Dusun,Dukuh
1 0

Kekayaan Desa 3 3
Lembaga- Lembaga Tingkat Desa/Dewan Tingkat 

Desa. Dewan Marga, Rembug Desa
10 0

Administrasi Desa 15 45
Kewilayahan 1 0

Lembaga-Lembaga Tingkat Desa. Jangan 

Diklasifikasikan Di Sini. Lh: 410 Dengan 

Perinciannya.
1 1

Rt-Rw-Rk. 3 0

Persidangan 28 0
Reses 2 0
Sidang Paripurna 1 0

Hukum 2 2
Peradilan Agama Islam Lh. 451.6 1 0

Peraturan Perundang-Undangan 20 0
Peraturan 1 0

Kebijaksanaan Umum, Santiaji, Wawasan 

Kebangsaan
3 5

Organisasi Kemasyarakatan 4 0

Daerah Tingkat Ii 1 0
Korpri 25 8
Organisasi Pemuda 1 0

Pemilihan Umum 7 2

Keamanan /Ketertiban 23 5
Kekaryaan Abri 4 0
Keamanan 1 1

Pertahanan Sipil 4 1

Korupsi/Penyelewengan/Penyalahan Jabatan 8 0

Bencana (Satuan Pelaksana Penanggulangan 

Bencana Alam /Satlak Pba)
4 3

Pembangunan Desa 2 1
Pembinaan Usaha Gotong Royong 8 5
Lembaga Sosial Desa (Lsd) 1 0
Kuliah Kerja Nyata (Kkn) 3 1
Pembinaan Kesejahteraan Keluarga (Pkk) 2 0

Pemberdayaan Perempuan 1 0
Perekonomian Desa 21 8



Produksi Desa 1 2

Pengolahan 3 0
Keuangan Desa 1 0
Perkreditan Desa 1 0

Pengembangan Desa 11 7
Koordinasi 1 0
Pendidikan 1 0

Sekolah /Perguruan Tinggi 25 3
Pra Sekolah /Play Group 5 0
Sekolah Menengah 1 0

Sekolah Kejuruan 1 0
Metode Belajar 2 1
Pkl 1 0

Keolahragaan 17 22
Kepemudaan Meliputi Organisasi Dan Kegiatan 

Remaja. Klasifikasikan Disini: Gelanggang Remaja, 

Karang Taruna

1 0

Kepramukaan Klasifikasikan Disini :Persami, 

Jambore, Lomba Tingkat, Raimuna
2 0

Kebudayaan 33 7
Kesenian 2 0
Kesehatan 64 24

Jiwa 1 0
Kesehatan Ibu Dan Anak 1 0

Penyakit Menular 4 0
Gizi 2 0

Rumah Sakit Balai 

Kesehatan,Puskesmas,Puskesmas 

Keliling,Poliklinik.
5 0

Jaminan Kesehatan: Jamkesmas, Jamkesda, 

Jampersal, Jamkesos, Badan Penyelenggara 

Jaminan Sosial (Bpjs), Jaminan Kesehatan 

Nasional (Jkn), Dan Lain – Lain

1 1

Agama 1 0
Agama Islam 63 21
Peribadatan 1 0

Tokoh Agama 1 0

Organisai Keagamaan 1 0

Sosial 43 13
Kesejahteraan Anak/Keluarga 30 14
Pembinaan Pahlawan 2 0
Kesejahteraan Sosial 3 0
Lanjut Usia 1 0
Pmi 8 1
Kependudukan 23 5

Kematian 5 0
Transmigrasi 1 0



Keluarga Berancana 23 8

Penyuluhan Lapangan Kb(Plkb) 3 1
Media Masa 11 0
Penerbitan 2 2

Buku 1 0
Radio 2 0
Televisi 1 0

Perekonomian 1 0
Perdagangan 4 0
Promosi Perdagangan 4 0

Pekan Raya 2 2
Pameran/ Pameran Non Komersial Lh.487.1 4 2
Tataniaga 1 0

Pemasaran 9 0
Aneka Usaha Perdagangan 2 2

Koperasi 1 0

Pertanian 3 2
Tanaman Pangan 16 2
Perikanan 7 1

Peternakan 2 1
Perindustrian 4 0
Industri Tekstil 1 0

Industri Makanan/Minuman 4 0
Aneka Industri/Perusahaan 1 0

Aneka Kerajinan 4 2
Geologi 1 0

Perhubungan Darat 2 0

Telekomunikasi 37 7
Satelit 2 0

Pariwisata Dan Rekreasi 12 3
Tenaga Kerja 6 1
Penempatan Tenaga Kerja 1 0

Latihan Kerja 5 0

Tenaga Sukarela 3 0
Padat Karya 8 0
Kredit 7 1

Pengurusan Hak-Hak Tanah 16 0

Badan Hukum 1 0

Irigasi 17 1
Jembatan 1 0
Jembatan 3 0
Bangunan Tempat Tinggal 5 0
Tata Kota 2 0
Persampahan 4 0
Tata Lingkungan 11 0

Lingkungan 1 0
Kebersihan Lingkungan 1 4



Pencemaran 2 0

Listrik 3 4
Air Minum 6 0
Pengawasan 24 2

Kepegawaian 32 12
Pengangkatan 4 0
Camat 1 0

Kenaikan Pangkat 3 3
Pemindahan/Pelimpahan/Perbantuan 1 0
Data Sering 9 140

Tunjangan 18 10
Dana 1 0
Perawatan Kesehatan 1 0

Cuti 1 0
Cuti Tahunan 2 15

Penilaian 2 1

Bintang/Satyalencana 2 2
Ujian Dinas 1 0
Penilaian Kehidupan Pegawai Negri. Meliputi : 

Petunjuk Pelaksanan Hidup Sederhana, Penilaian 

Kekayaan Pribadi (Lp2P)
1 0

Penggajian 2 5

Penggajian 1 1
Pemberhentian 1 0

Dengan Hak Pensiun 1 0
Pendidikan Pegawai 3 0

Pendidikan Non Reguler 34 0

Gedung Lihat 011;Peralatan Lihat 020 1 0
Keuangan 77 64

Anggaran 13 0
Anggaran Belanja Tambahan/Perubahan Apbd 1 0
Dana-Dana Lainya 2 0

Pembukuan 1 0

Pajak, Ipeda, I.h.h., I.h.p.h.,Pbb,Njop,Sppt,Spt 

Tahunan,Pajak Reklame
15 5

TOTAL 1522 693
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