NOTULEN

Hari . Selasa

Tanggal . 10 Oktober 2023

Pukul : 08.00 WIB

Tempat . Aula Kapanewon Pandak

Acara : Penyusunan Tim efektif Aksi perubahan di Kapanewon Pandak

Kesimpulan rapat sebagai berikut :

1. Untuk melembagakan tim efektif dalam aksi perubahan maka akan diformalkan
dalam legalitas bentuk Surat Keputusan Panewu Pandak.

2. Penyusunan Tim efektif dalam aksi perubahan SIKAP DASI TER-APIK Kapanewon
Pandak dalam Surat Keputusan Panewu Pandak yang selanjutnya disingkat Surat
Keputusan Panewu,

3. Pelaksanaan Penyusunan Surat Keputusan Panewu dimaksud berpedoman
dengan tata naskah dinas sesuai peraturan dalam Peraturan Bupati

4. Untuk baku Format Surat Keputusan Panewu Pandak
1) Judul Surat Keputusan Panewu
2) Menimbang : Isinya tentang latar belakang atau maksud dan tujuan dibentuknya

Surat Keputusan Panewu

3) Mengingat isinya peraturan perundang-undangan yang mendasari dibentuk
Surat Keputusan Panewu.

4) Mengingat agar ditambahkan Undang-undang tentang Informasi dan Transaksi
Elektronik dan Peraturan Pemerintah tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

5) Memutuskan isinya menetapkan Keputusan Panewu dan Diktum

6) Diktum teridiri dari :

e Diktum pertama: Isinya membentuk Tim

e Diktum kedua : Isinya Tugas dan Tata Kerja Tim

e Diktum ketiga : Pertanggungjawaban Tim kepada Panewu

e Diktum ke empat : Isinya Sumber Pembiayaan atas Pelaksanaan Surat
Keputusan

e Diktum kelima: Isinya Waktu pemberlakuan dan mengikat

7) Tempat tanggal dan nama pejabat yang berwewenang tanda tangan Surat

Keputusan Panewu.



8) Lampiran Surat Keputusan Panewu : Isinya susunan personalia tim dan
tempat, tanda tangan, nama pejabat yang berwewenang tanda tangan
lampiran Surat Keputusan Panewu.

5. Untuk Konsep yang telah dibuat dengan secermat mungkin untuk dimohonkan
periksa kepada Panewu.

6. Konsep yang sudah diperiksa dan disetujui untuk ditandatangani Panewu dan
dimintakan Nomor Surat Keputusan Panewu dan di Stempel Kapanewon seperti
draft terlampir

7. Semua pegawai yang masuk dalam Tim efektif diminta agar bisa melaksanakan

ketugasan dengan baik

Demikian notulen ini untuk menjadikan periksa

Notulis

N

Didi Pranata, A.Md.



